CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN GIẢI TRÌNH
(V/v: Dự giờ đột xuất)

Kính gửi:    
-   Hiệu Trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM
· Hội đồng đào tạo
· Trưởng khoa Khoa CN Điện - Điện tử
Tôi tên: Nguyễn Thị Tố Nga. Là giảng viên khoa CN Điện - Điện Tử.
Nay tôi làm đơn này kính xin Hiệu Trưởng, Hội đồng đào tạo, Trưởng khoa Khoa CN Điện - Điện tử xem xét cho tôi về nội dung đánh giá dự giờ của tôi vào ngày 19/9/2018 lớp 17C1-TĐH1, môn dạy Kỹ thuật điều khiển tự động, Phòng H1.3-14 như sau:
· Về hồ sơ giảng dạy: giáo án và bài giảng tôi đã chuẩn bị đầy đủ và lưu trong máy tính mang theo đi dạy. Tuy nhiên, giáo án tôi chưa in ra vì chưa có chỉ đạo của khoa. Đồng thời, lịch giảng dạy tôi đã in ra và để văn phòng khoa nhờ tổ trưởng và khoa duyệt.
· [bookmark: _GoBack]Lịch giảng dạy tôi làm theo chương trình chi tiết của Tổ bộ môn. Tuy nhiên, giáo trình cũ chưa cập nhật kịp thời với chương trình chi tiết mới.
· Ngày 19/9/2018 là buổi đầu tiên tôi chuyển phòng từ C 2.205 sang Phòng H1.3-14, do máy tính của tôi không tương thích với màn hình LCD nên buổi hôm dự giờ tôi không dùng được tivi và chuyển sang dùng bảng.
· Sinh viên vào lớp trễ tôi có nhắc nhở các em. Tuy nhiên, tôi vẫn cho các em vào học vì lo các em mất bài sẽ không nắm kịp kiến thức.
· Việc không nhắc bài học buổi trước và không kiểm tra bài cũ do bài học hôm đó là bài tiếp theo nên trong quá trình dạy tôi luôn ôn lại kiến thức cũ cho sinh viên và gọi sinh viên lên làm bài để kiểm tra kiến thức của các em.
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